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PERATURAN MENTERI ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA
NOMOR : 03 Tahun 2009

TENTANG
JADWAL RETENS| ARSIP KEPEGAWAIAN DI LINGKUNGAN
DEPARTEMEN ENERGI DAN SUMBER DAY A MINERAL

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
MENTERI ENERGI DAN SUMBER DAY A MINERAL REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang: bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 4 dan Pasal 5
Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan
Arsip, perlu menetgpkan Peraturan Menteri Energi dan Sumber
Daya Mineral tentang Jadwal Retens Arsip Kepegawaan di
lingkungan Departemen Energi dan Sumber Daya Mineral;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan-
ketentuan Pokok Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesa Tahun 1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 2964);

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1971 Nomor 32, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 3041) sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999 (Lembaran Negara
Republik Indonesa Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3890);
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M enetapkan :

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 1976 tentang Pegawai
Negeri yang menjadi Pgabat Negara (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 1976 Nomor 8, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3067);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang
Penyusutan  Arsip (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1979 Nomor 51, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3151);

5. Keputusan Presden Nomor 187/M Tahun 2004 tanggal 20
Oktober 2004 sebagaimana telah beberapa kali diubah
terakhir dengan Keputusan Presiden Nomor 77/P Tahun 2007
tanggal 28 Agustus 2007,

6. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral Nomor
0030 Tahun 2005 tanggal 20 Juli 2005 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Departemen Energi dan Sumber Daya Minerdl,;

7. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral Nomor
052 Tahun 2006 tanggal 20 Oktober 2006 tentang Tata
Persuratan Dinas dan Kearsipan Departemen Energi dan
Sumber Daya Minerdl;

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI ENERGI DAN SUMBER DAYA
MINERAL TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
KEPEGAWAIAN DI  LINGKUNGAN DEPARTEMEN
ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL.

Pasal 1
Dalam Peraturan Menteri ini yang dimaksud dengan :

1. Arsip Kepegawaian adalah arsip yang tercipta dalam rangka
perjalanan karier Pegawa Negeri Sipil dan Pgjabat Negara di
Departemen Energi dan Sumber Daya Mineral.

2. Jadwal Retenss Arsp Kepegawaian di lingkungan
Departemen Energi dan Sumber Daya Mineral adalah jadwal
retensi mengenal arsip Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat
Negara yang berdinas di Departemen Energi dan Sumber
DayaMineral.
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3. Pegawai Negeri Sipil adalah Pegawa Negei Sipil
sebagaimana dimaksud dalam Undang-Undang Nomor 8
Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawalan sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999.

4. Pegjabat Negara adalah pimpinan dan anggota lembaga Negara
dan pgabat lainnya berdasarkan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Pasal 2

Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian di lingkungan Departemen
Energi dan Sumber Daya Mineral adalah sebagai mana tercantum
dalam Lampiran Peraturan Menteri ini yang merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini.

Pasal 3

(1) Setigp satuan organisasi di lingkungan Departemen Energi
dan Sumber Daya Mineral dalam melaksanakan kegiatan
Penyusutan Arsip Kepegawaian bagi Pegawai Negeri Spil
dan Pgabat Negara wajib berpedoman pada ketentuan Jadwal
Retens Arsip Kepegawaian sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 2.

(2) Daam melaksanakan  kegiatan  Penyusutan  Arsip
Kepegawaian sebagaimana dimaksud pada ayat (1) wgib
berkoordinasi dengan Sekretariat Jenderal Departemen Energi
dan Sumber Daya Mineral sebagal Unit Pembina Kearsipan
Departemen.

Pasal 4
Peraturan Menteri ini mula berlaku pada tanggal ditetapkan.
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Agar setigp orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Menteri ini dengan penempatannya dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di Jakarta
padatanggal 6 Februari 2009

MENTERI ENERGI DAN
SUMBER DAYA MINERAL
REPUBLIK INDONESIA,

PURNOMO YUSGIANTORO

Diundangkan di Jakarta
padatanggal 6 Februari 2009

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ANDI MATTALATTA



2009, No.15

uebueloasiad sexlaq
JNsew Yvd NS 1[endsy ‘yeusniy unyel g uefeliaq uesebbue unyey T 1paIy eybuy uedelsuad nsn Jeyeq p
yeusnpy unyel g ueydelalp HS yea1as unyey T (€ d@) ueeliasad ueeuesyelad uerejluad Jeyed o
uebueloasiad sexlaq ynsep - - TeYnIaS/(1dLLS) Ueyne|ad Uep ueyipipuad Jewe] epuel Jeins -q
g uebuequiabuad ueyelbay uelode] -
uiz| yeInsg/ys/sebn] reins/yeunad yens -
yeusniy unyel g ueydelalp HS ye|al1as unyel T remeBad Jefejag uizj/seuiq uelln/refejag sebn/snsiny/repia e
remebad Jiey ueeuiquad €
IfequIay fejiuiq unyer ¢ uBdeIBIp S UBId UL21as unuel z JIDIBION SN/SND S 3
uebueloasiad sexlaq ynsep unyel g ueydelalp YS yeo1as unyel T SNd Ipeluaw SNdD uerexbuebuad |nsn elIoN "o
uebueloasiad sexlaq ynsep - - dIN uedelauad uedexbuajay uep |nsn BION p
yeusnpy - ueJebbue unyel ye|ales unyel T ewualp Mepn bueA uerewe] sexiag 0
yeusnpy unyel g SNd YexBuelp enwsas ye|a1as unyel g uesn|njay uewnuwnbuad uedelauad g
BIROUBMBA\ -
uelln iseH uesnminday| -
sinua] uelln ueeuesyeldd -
1S9 elasad uejibbuewad -
ISelSIuIWPY ISH3|8S -
uvewnwnBuad -
yeusnjy unyel g SNd Texbuelp enwas ye|a1as unyel g :andijpw ‘remeBad UeewIIBUad SBs0Ud B
remebad ueepebuad Z
yeusny unye} £ uesebbue unye yeje1as ‘unyel g iIsewlod uedelauad p
yeusny unyel g ueseBbBue unye yele1as ‘unyel g uedusyy uenfmasiad "2
yeusny unyel g uerefBue unyel yeje1as ‘unyel g NMg ey uep ueduajy epeday ISeWw.Io UeelUIWIS UBeNsn  'q
yeusny unyel g ueseBbBue unyey yels1as ‘unyel g el1ay yun Lep uensn e
remebad Isewo4 T
S i2 it @ T
dI1MV NI dILNV
NYONVYHILIN dISyV SINAC ON

NVAINIS NIAVM YHONY T

IVHANIN VAVYA d39INNS NVA [1993INT NINFLHVd3Id
NVONNMONIT IA NVIVMVOId3INA dISHV ISNILIY TVNAVL

600¢ enigs4 9 : TVOONVL
600c unye] €0: HOWON

IVHANIN VAVA d39NNS NVA 1993INT [d31LNIN NVAIN1LYH3d NVAIdAVT




2009, No.15

yeusnp unyel g ueyde1alp HS ye|e1as ‘unyel T 1exeliadeg sexylag 'y
uebueloasiad sexiaq
3Nsew HS 9 BION I[enday ‘yeusnpy unyel g ueyde1alp HS Ye|a1as ‘unyel g eliay esep uenefuluad 6
uebueloasiad sexiaq ynsew Hs % remeBad
uenln1asiad 1eJns I[enday ‘yeusnpy unyel g ueydelalp HS Ye|e1as ‘unyel T|  wnynH ueynpnpay/snieis/ieseq eleq ueyegniad uedelausd [nsn )
uebueloasiad [euoisBun4/feinnns
se)iaq Jnsew HS 1[enday ‘yeusniy unyel g ueyde1alp HS ye|e1as ‘unyel T uejeqer Wefep uenuaylaquiad uep uereybuebuad [nsn "o
uebueloasiad sexiaq
3Nsew HS 9 BION I[enday ‘yeusnpy unyel g ueyde1alp MS yeje1as ‘unyel T ueleqer/uebuojoonexbued ueyreuay Nsn - p
elung ebbulusy uebuelsslsy) 1eins -
deuy ueliyeigy eny -
feJad/ye)iN eply -
uereladlad/ueyeyiulad Uiz| uesejouad yeins -
ueleladlad/ueyeyiulad uiz| yeins -
uebueloasiad sexiaq ynsep - - eblenjoy Iseiny 0
uebueloasiad sexiaq ynsep - - NMg ejeday uebuequiniad/ueniniasiad vloN q
1un Jelue IseInpy
uebueloasiad sexiaq ynsew ‘BIRIUBWSS UBYepulwad ‘eleluawas uesebnuad ‘uexelisyadig
MS Uep eloN I[enosy ‘yeusniy unyel g ueydelsup 3S yeriss ‘unyel T| ‘ueymueqgtadig ‘el1sy yeAejim yepuld ‘Isuelsuj yepuld ‘smeis yiy e
remebad Iseiny
uebueloasiad
seyJaqg ynsew uedelsuad dejal
MS 11enaay ‘Irequuay rejiuig unyel g uesnnday ysjoladwaw yeja1ss unyel T remebad uelelaga) uee|ojabuad ueresajaAuad
uebueloasiad
sexlaqg ynsew HS 1[endsy yeusniy unyel g ueydelalp YS yelg1ss unyel g eser epue] uep ueebireybuad B
uebueloasiad sexiaq
3¥Nsew YS % dvd 1[enday ‘yeusniy unyel g ueeliag uerebBue unyey T uidisig uewnynH sexiag 4
JipeH Jeyeq iseinudexay -
lpeH Jeyeq -
yeusnpy unyel g ueeliaq uesebbue unyey T remebad undisig ‘e




2009, No.15

uebueloasiad

sema| BueA SN % epngzepuer/remebad

sexJag JNsew HS I[enday ‘yeusniy unyel g ueydelsup HS yea1as ‘unyel T unisuad uedelauad uep uenuayiagquwad [nsn| OT
sigey eAuueqifemay deja) Je)Isiaq
Ifequiay repuig uep ey ye|a1as unyel gz | uesnmindsy ysjoladwaw yea1as ‘unyel T ueremebaday| el Buas sueyisijasiad 6
uebueloasiad sexaq ynsep unyel g ueydelaup MS yea1as ‘unyel T unisuad eH edue] remebad uenuayiaquad 8
yezeuar uesninbuad ueueAe] Buejusl sexlag -f
seuiq uerexed/selag ueuele buejusy sexueg oy
Isealyay uep ebeiye|Q ueuele] Buejual sexlag g
[e1S0S uenueg ueueAe] Bueius) sexieg  p
ueyewnlad uebunge] ueueAe Buelua) sexyiag o
remebad 1sueinsy ueuede Bueiusy sexyieg  -q
yeusnpy - unyel g remefad Ueyeyasay ueeleyllawad ueueke] Buelus) sexiag e
remebad ueelalyelosay ]
yeusniy - unyel ¢ (Ina) uerexBueday 1nun reyeq % ueremeBaday) seylag B
yd)/remebad uejiseybuad ueleAequiad ueewliauad uebuelsay -
(dzd1) 1pequd uepiseybuad yefed uelode -
ueseulIpa)|/Isajold Isesiueblo ueelobbueay -
nsiey/sued/3di/badiey uedelsuad nsn -
yeusnpy unyel g ueydela)p seluapl ye|slss ‘unyel T remeBad seyuap| Isejuswnyoq
uebueloasiad sexlaq ynsep - ueeuesyelad ye|a1as unyel g (NL1D ) esebaN uebunbbue] Jenip 1n) -
yeusnpy unyel g ueeuesyejad yea1as ‘unyel T Bunuad uesely nny  °p
yeusnpy unyel g ueeuesyejad yea1as ‘unyel T ueunye] 1Ind ‘ulesiag nny ‘mwyes nny 9
uebueloasiad sexaq ynsep - ueydelsup HS yea1as ‘unyel T resag nny g
ueBueloasiad
sexJaq JNsew HS I[enday yeusny unyel g ueeuesyejad ye[a1as ‘unyel g sebn] 1eing/seuiq yewuad jeins e
remebad Isesssiuiwpy| 9




2009, No.15

[euoiseN
e[eysiag emisiiad
1eqiiay/esellaq buel
SNd uep Isuelsu] ys|o
ueyNIuSP [eNPIAIPUI BIeI3S
BueA ure| yeqelad-reqelad uep
| uojes3 yeqelad 1fenaay ‘yeusniy

sigey ueqifemay uep
ey yejp1as ‘unyel g

unisuad /nuayJlag ye|s1as ‘unyel T

|jodred e1066uy Ipelusiy uiz| yeins

uejeqer uep SNd lluer/yedwng uejiquebuad eledy ellag
SNdNd Jlinw.o4 ueis|

ueliyedy epy

1813 / YeMIN epjy

uediye|ay unye] [ebbue] uexreqiad 1eins

ewen uenuebbuad MS

BuejiH uexereAuig Bues SNd eAulrequiay uebueislay yeins
BuejiH ueeleAulad uebuelalay 1eins

elelUBWaS uenuaylaquiad 4SS

SNd rebegas uenuayiaquiad MS

SNd ueyiebuad 3s

‘elebaN 1eqelod

rebegas 1exbuelq eualey yiueblQ ueleger Lieq ueseqaguiad MS
nbbuny Buen ueusquiad MS

uexellaxadig /uenjueqiad LUep Ifequiay ueyLeudd 3S
Nnpuj Isueisu| Jenjip uexeliayadigsueniueqiad MS

SNd uidisig uewnynH/uereger uewWNYNH MS

ueesyLIaWwad eledy eliag

(NL1D) esebaN uebunbbue] tenTip nIND MS

Isuelsu| Jeyuy ueyepuidiad MS

elisy yekejp ueyepuidiad MS

feuoisBun4/einnis

uejeqer 1iep uenuaylagquiad neye weep uelexbuebuad MS
uejjue|ad ueereAulad

jeiNg/uRYeRCRr INPNPUBN/SEBn ] ueseuesye|a|N ueereAulad 1eins
126Uy UBNIRUSY NS

eliay esep\ ueneluiluad MS

SNd uerexbuebuad MS

uejeyasay uellnbuad |iseH

SNdO ueyexbuebuad S

NMg ereday uebuequiniad/ueniniasiad BION
eAuuedeyBusjey uep dIN uedelausd BION

:nd

11abaN remebad uebueloasiad sexta

g S o B
C QO O T

6 & 3 5 2 X SN

E & 8 8 T v

—_ X

Y
6
'}
‘9
P
]
q
e
<)

1T




2009, No.15

OdJOLNVIOSNA ONONdNd

“IVHANIN VAVA ¥39ANS NVA 1I9Y3INT I4FLININ

1Y uapisaid uesnnday|

usuewlad - ueleqel Lrep nuayiaqg yedlas unyel T| /INAQST Uauay uesninday uexeseplaq 1exbuelp BueA Wags3q regelad o
usuewlad - ueleqel Lrep nuayiag yedlas unyel T U3UBN snsnyy Jeis 'q
usuewJad - ueleqel Lrep nuayiag yealas unyel T UBIUBN 1YY Je1s e
eAuure yeqelad uebuelossiad sedtag| €T
sigey eAuueqilema
usauewlad uep ey yejaiss unyel ¢ uereqel Liep nuaylaq yea1as unyel T [esauIn eAeQ Jaquins uep 1618u3 LIBIUBN
elebaN 1eqelod uebueloasiad sextag| zZT
unisuad MS  'ss
yelaeq efeday [pyep/ereday rebeqas uexuorealq
eUaIeRY MuebiQ ueleger Led uUIQ ueinpunbuad ueeleAulad 1eins gl
SNd febeqas llequiay ueypebuad ys  “bb
SNd snieis uebuequiniad yjeins  “dd
)Npuj ISUelIsu| Jen Iq ueleqer eped ueleybuebuad YS 00
yeymias/yezell  uu
remebBad ueredwauad ¥S ww
11abaN Jen oy uelbiadiag uizi yeins N
JeuoiseN uabaN sen/wereq Jelejag uizy/sebny yeins "
efeysiag emisuad ereyJag e uexreuay uenyeliaguiad yeins il
1eqiual/eseliaq bueA snsnyy uenduad |iIseH uebuelalay 1eins "
SNd uep Isueisu] yajo [feuoisbun4 ueleqer 1pasy exbuy uedelduad Uy
ueyNUaNP [enpIAIPUI BIBIaS ueyipipuad ueieybuluad uebuelalsy jeins 66
BueA ure| yeqelad-1eqelad uep sigey ueqilemay uep elung [ebbuluay uebuelalay 1eins gl
| uojas3 reqelad Ifenaay ‘yeusnpy Jey yea1as ‘unyel g unisuad /nuayJag yeaes ‘unyel T ebuen|ay Iseny uebuelslsy 1eing 99




